UBND TiNH QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONOQI VU Doc lip - Tw do - Hanh phic

Sb:542 /SNV-CCHCTN&VTLT  Qudng Ngdi, ngay 07 thing 8 ndm 2025

V/v hwéng dan quy trinh quan ly, xtr ly
vin ban dién tir tai UBND cap xa

Kinh giti: Uy ban nhan dan céc x3, phuong, dic khu

Cin ctt Ké hoach s 130/KH-UBND ngay 11/6/2025 ciia UBND tinh trién
khai cdc nhiém vu lién quan den hé thong thong tin dung chung trong dlem tinh
Quang Nga1 khi thuc hién sap xep cac don vi hanh chinh theo mo hinh t6 chirc
chinh quyén dia phuong 2 chp; S& Khoa hoc va Céng nghé di trién khai Hé thong
quan ly vin ban va diéu hanh ding chung trong hoat dong cua cac co quan nha
nudc cua tinh Quang Ngii (sau day goi tat la Hé thong) dén UBND céc x4,
phuong, dic khu (sau ddy goi tdt la. UBND cdp xd).

Tuy nhién, trong qua trinh sir dung Hé thong vao quy trinh Xu ly, giai quyet
cong viéc tai UBND cap xa phat sinh mot sb vuorng mic. Dé viéc quan Iy, xir Iy
vin ban di, vin ban dén dién tir trén Hé thong ddng bd, théng nhit theo diing quy
dmh huéng dan tai Nghi dinh sé 30/2020/ND- Cp ngay 05/3/2020 cua Chinh phu
vé cong tac vin thu va theo Muc 4 huéng dan vé Quy che 1am viéc mau tai Cong
van sO 4168/BNV-CQDP ngay 23/6/2025 clia B4 Noi vu vé viéc huéng dan mot s6
ndi dung vé sip xép 6 chirc bd mdy va don vi hanh chinh, S& Néi vu hudng din
nhu sau:

1. Vé quan ly, xir Iy viin ban di dién ti

- Dbi véi viéc quan 1y vin ban di dién tir, UBND cép xa thuc hién ding quy
dinh tai Diéu 14 dén Diéu 19 ciia Nghi dinh s 30/2020/ND-CP.

- Viéc xir ly vin ban di dién tir thuc hién theo quy trinh hudéng dan tai Phu
luc I giri kém van ban nay.

2. Vé quan ly, xir Iy viin ban dén dién tir

- Bé6i véi viéc quan ly van ban dén dién ta, UBND cap xa thuc hién ding
quy dinh tai Diéu 20 dén Picu 24 cia Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

- Viéc xir Iy vin ban dén dién tir thuc hién theo quy trinh huéng dan tai Phu
luc II giri kém van ban nay.

Tren day la n6i dung hudng d'm vé quy trinh qu'm ly, xir 1y vén ban di, véin
ban dén dién tir tai UBND cAp xa. bé nghi UBND cap xa nghién ciru thuc hién
dung quy dinh./.
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Phu lucl

QUY TRINH XU LY VAN BAN DI TREN HE THONG

(Kém theo Céng van so
ngay thang

/SNV-CCHCTN&VTLT

nam 2025 cua So Ngi vy)

1. Quy trinh cdc phong, dom vi tham mwu ban hanh viin ban trinh

UBND cip xi
Ngudd thye hién Trinh ty thye hién
(1) Buée 1. Ca nhan duge giao Dutthiﬂbanmmemg,dqﬂVl
nhiém vy soan thao véan ban (kém dir thao vén ban UBND cap xa)
Khong dat

(cdn siea doi, bé sung)

(2) Budc 2. Lanh dao phong,
don vi

Xem xét, ky duyét

v

3) Buéde 3. Vin thu phon Phat hanh vin ban di ciua phong,
it v don vi (kém theo die thio vein b
UBND cdp xa)
|
k3
(4) Bude 4. Vin thu VP HDND Tiép nhan van ban dén
va UBND cép xi (thire hién tiép nhan trén Hé thong)
3
(5) Buée 5. Lanh dao VP HDND Chuyén giao chuyén vién
va UBND cép xi Vén phong xir ly
(6) Budc 6.. Chuyén V}éu YP Kiém tra, hoan thién thé thirc
HDND va UBND cap xa va ndi dung van ban
+
va UBND cép xi I
' Khong da
l (can sira doi, bé sung)
(8) Budc 8. I‘.inh dao UBND
g Xem xét, ky duyét
©) B‘;‘;ﬁ;’g“c‘fs‘x’?’“’ Phat hanh van ban di
ciia UBND cép xi
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2. Quy trinh ban hanh viin ban di ciia phong, don vi thuc UBND cip

xa
Ngudi thue hién Trinh ty thyc hién
(1) Budce 1. Ca nhan Dy thao viin ban cua phong, dom vy
dugc giao nhiém vy
soan thao van ban
Khéng dat
(can sira doi, bo sung)
(2) Bude 2. Lanh dao ’
phong, don vj Xem xét, ky duyét
v
(3) Bugc 3. Viin thu Phét hanh vén ban di
cua cac phong, dom vj ciia phong, don vi
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QUY TRINH XU LY VAN BAN DEN TREN HE THONG

Phu luc II

(Kém theo Cong van 50 /SNV-CCHCIN&VTLT
ngay nam 2025 cuia S6 Ngi vu)
Ngudi thue hién Trinh tu thue hién Ghi chd
(1) Bude 1. Van thu HDND va Tiép nhén, ding ky, trinh
UBND cép xi vén ban
I
¥

(2) Budc 2. Ngudi ¢ tham
quyen

Ghi y kién chi dao glal quyet va
chuyén gxao van ban dén cac phong,

don vj doc giao giai quyét

Tiép nhan, dang ky, trinh lanh

(3) Budc 3. Van thir cua Phollg, dao phong, dqn vi
don vj thugc UBND cap xa van ban dén
X
(4) Budc 4. Lanh dao cic phong, Chi dao cac ca nhan nghién

don vj thugc UBND cap xa

ciru, giai quyét van ban

(5) Budc 5. Cac ca nhan dugc
giao nhiém vy xir Iy van ban

A 4

Gii quyét van ban, luu hé so
dién tir
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